Pour planifier une activité
Des questions a se poser

POUR QUI ?
Pour qui cette activité est-elle organisée ? (clientele cible)

POUR QUOI?
Qu’est- ce que cette activité devrait nous apporter, nous rapporter une
fois réalisée ?

QUOI ?
Qu’est-ce que 1’on compte faire comme activité (un bref résumé)
De quelles ressources on aura besoin pour la réaliser ?
Ressources humaines °?
Ressources matérielles ?
Ressources financieres ?

QUAND?

Quand est-ce que l'activité aura lieu?

Quand est le meilleur moment pour faire l'activité? (ex. époque de
1'année, fin de semaine ou pendant la semaine, matin/midi/soir, etc)
Quand est-ce que la préparation de 1l’activité doit commencer?

Quand est-ce que tout le matériel nécessaire pour l'activité doit étre
prét?

Quand est-ce que l'activité pourrait étre répétée (mensuelle,
annuelle, etc.)

ou?

Ou aura lieu l'activité?

Ou se fera la planification/préparation de 1l'activité?

Ou sera entreposé le matériel nécessaires pour l'activité?

QUI?

Qui sera responsable de l'activité?

Qui aidera a la planification et la préparation avant l'activité?
Qui s'occupera des invitations pour l'activité?

Qui aidera lors du déroulement de l'activité?

Qui aidera apres l'activité? (ex. rangement)

Qui sera responsable de 1l'évaluation de l'activité



